
教 学 过 程 记 录
（ ~ 学年第 学期）

课程名称

教师姓名

任课班级

开课单位

南京中医药大学教务处



课 程 号 学 时 数 授课周次

学生人数 理论课教师 辅导教师

实验实践课教师 实验实践组数 每组人数

选用教材

参考书目

采用教学大纲

考核类型 □考试 □考查 成绩构成 课程成绩= %平时成绩+ %期末成绩

平时

考核

根据实际选择或添加

□出 勤 % □课堂表现 % □作 业 % □平时测验 %

□课程论文 % □文献综述 % □技能操作 % □实验报告 %

□案例讨论 % □（ ） % □（ ） % □（ ） %

期末

考核

考核方式与成绩构成

教学目标（体现专业、学制针对性）

学情及对策

主要教学方法及手段



授课记录

周次 日期 教 学 内 容 教学形式 出勤人数 任课教师 备 注



授课记录

周次 日期 教 学 内 容 教学形式 出勤人数 任课教师 备 注



考勤记录

日期 学 号 姓 名 考勤 日期 学 号 姓 名 考勤

病假 事假 旷课 迟到 早退 公假

○ △ × Ø ○× ☆



考勤记录

日期 学 号 姓 名 考勤 日期 学 号 姓 名 考勤

病假 事假 旷课 迟到 早退 公假

○ △ × Ø ○× ☆



考勤记录

日期 学 号 姓 名 考勤 日期 学 号 姓 名 考勤

病假 事假 旷课 迟到 早退 公假

○ △ × Ø ○× ☆



提问、讨论发言成绩记录（按优、良、中、及格、不及格五级记载）

日期 学 号 姓 名 成绩 日期 学 号 姓 名 成绩



提问、讨论发言成绩记录（按优、良、中、及格、不及格五级记载）

日期 学 号 姓 名 成绩 日期 学 号 姓 名 成绩



综合设计性教学过程记录

日 期 周次节次 地 点 教学形式



综合设计性教学过程记录

日 期 周次节次 地 点 教学形式



综合设计性教学过程记录

日 期 周次节次 地 点 教学形式



平时成绩记录（含出勤、提问、讨论、作业、测验、期中考查、实验报告、技能考核等）

学 号 姓 名
平时成绩

（合计）



平时成绩记录（含出勤、提问、讨论、作业、测验、期中考查、实验报告、技能考核等）

学 号 姓 名
平时成绩

（合计）



平时成绩记录（含出勤、提问、讨论、作业、测验、期中考查、实验报告、技能考核等）

学 号 姓 名
平时成绩

（合计）



实验、见习、辅导答疑、批改作业、实验报告等教学情况记录

日期 形式 内容 任课教师 备注



实验、见习、辅导答疑、批改作业、实验报告等教学情况记录

日期 形式 内容 任课教师 备注



课程总结



教师签名：

年 月 日

课程负责人意见

课程负责人签名：

年 月 日

教研室意见

教研室主任签名：

年 月 日

注：如某栏目不够填写请另附页。


